
 

 
 
 

 
 

                                 
Das 2005 gegründete österreichische Label "Lena Hoschek" steht für Vintage inspirierte Mode, bei deren 
Verarbeitung großes Augenmerk auf Qualität und liebevolle Details gelegt wird. Es ist die unverkennbare 
Liebe zum Detail und das angewandte Handwerk, durch welches sich Lena Hoscheks Entwürfe abheben. Die 
Prét-à-porter Kollektion sowie die eigene Trachtenlinie "Lena Hoschek Tradition" werden zweimal jährlich 
präsentiert.  
 

Wir suchen ab sofort eine/n 
 

          HR GENERALIST (M/W/D)  
              VOLLZEIT (38,5h)  

 
 

   DEINE AUFGABEN: 
 

● Personaladministration(Erstellung von Dienstverträgen, Zusatzvereinbarungen, Dienstzeugnissen 
und diversen Bescheinigungen) 

● On- und Offboarding 
● Vorbereitende Lohnverrechnung 
● Betreuung und Verwaltung des Zeiterfassungssystems 
● Recruiting (Erstellung von Stellenausschreibungen, Schalten von Inseraten, Bewerbermanagement, 

Organisation und Durchführung von Interviews)  
● Aktive Mitgestaltung und Optimierung von HR-Prozessen 

 

DEIN PROFIL: 

 
● Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium mit Schwerpunkt Human Resources 
● Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position  
● Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht 
● Sehr gute Deutsch- und  Englischkenntnisse 
● Sehr gute MS Office Kenntnisse  
● Erfahrung mit diversen HR-Tools, insbesondere  mit Factorial HR von Vorteil 
● Lösungsorientierte und proaktive Arbeitsweise, sowie hohe Eigenmotivation und Resilienz  

 
 
DAS BIETEN WIR: 

 
● Spannende Aufgaben in einem dynamischen Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
● Langfristige und attraktive Perspektiven in einem wachsenden Unternehmen 
● Gestaltungsfreiheit und Verantwortung  
● Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

 
 
Haben wir dich überzeugt? Dann werde ein Teil des Lena Hoschek Teams und gestalte gemeinsam 
mit uns die Zukunft der Marke! Bewirb Dich jetzt und sende Deine Unterlagen mit dem Betreff “HR 
Generalist” an hr@lenahoschek.com. Für diese Position ist ein Jahresgehalt von 42.000 EUR brutto 
vorgesehen. Dein tatsächliches Gehalt richtet sich nach Deinen Qualifikationen und deiner Erfahrung und 
wird in einem persönlichen Gespräch ermittelt. 
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